
di parte
d'uffici

o

Cognome

Nome
tel e-mail

CERTIFICAZIONI RICHIESTE DAGLI INTERESSATI 

(idoneità concorsi, ecc.)

L. 183 del 12/11/2011 art. 15

D.L. 69/2013 convertito con modificazioni da L. 98 del 

9.08.2013

x
Collareta Claudia, 

Gastaldo Benedetta, 

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it 60 gg. certificazione si

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

ACCESSO AGLI ATTI

L. 241 del 07/08/1990
x Alineri Maria Isabella 0143 - 332182 concorsi.personale@aslal.it 30 gg. provvedimento no

Bogliolo Antonella                   

0144 - 777620 abogliolo@aslal.it 

https://www.aslal.it/regolamento-per-

laccesso-amministrativo

Dotazione organica e aggiornamento periodico per le materie 

di competenza (posti coperti, posti vacanti) 

La normativa di riferimento è costituita dalle disposizioni 

regionali in materia

x
 

De Angelis Lorella 0143 - 332290
concorsi.personale@aslal.it 90 gg. delibera no

Bogliolo Antonella              0144 - 

777620 abogliolo@aslal.it 
non applicabile

° mobilità ai sensi art. 34 bis x Collareta Claudia, 

Gastaldo Benedetta

0143 - 332446

0143 – 332293

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. 

dall'avviamento 

della 

Regione/D.F.P.

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

https://www.aslal.it/modulistica-2

indizione avviso di mobilità volontaria art. 30 D. Lgs 

165/2001
x Gastaldo Benedetta, 

Succio Andrea

0143 - 332293

0143 - 332260
concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dalla scadenza 

termine per 

avviamento art. 34 

bis

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

https://www.aslal.it/modulistica-2

atto approvazione verbali e nomina vincitori x
Collareta Claudia, 

Gastaldo Benedetta, 

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dal 

ricevimento dei 

verbali della 

Commissione 

esaminatrice 

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

adozione atto assunzione candidati idonei x
Collareta Claudia,, 

Gastaldo Benedetta

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dalla 

acquisizione 

disponibilità dei 

candidati

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

S.C.  PERSONALE

Direttore : Dott.ssa Antonella BOGLIOLO

Indirizzo PEC  aziendale: aslal@pec.aslal.it

Descrizione Procedimento

e riferimenti normativi

Iniziativa Responsabile del procedimento

Termine 

conclusione 

procedimento e 

altri termini 

rilevanti

Tipologia del 

provvedimento 

finale

Provvedime

nto 

sostituibile 

da 

dichiarazion

e 

dell'istante/

interessato o 

ottenibile 

con 

silenzio/ass

enso

Nome del soggetto con potere 

sostitutivo telefono, e-mail 

Link

Modulistica

SETTORE PROCEDURE ASSUNTIVE E DOTAZIONE ORGANICA

Mobilità art. 30 e 34 bis D. Lgs. 165/2001  -  Delibera ASL AL n. 2015/563 del 28.07.2015
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Assenso al trasferimento in caso di istanza di mobilità di 

compensazione / interscambio                   Art. 21 CCNL 

19/04/2004

Art. 19 CCNL 20/09/2001

x
Gastaldo Benedetta, 

Collareta Claudia

0143 – 332293

0143 - 332446
concorsi.personale@aslal.it

secondo  accordo 

con l'altra azienda
determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

https://www.aslal.it/modulistica-2

Assunzione mediante scorrimento di graduatoria di altra ASR

L. 350/2003 art. 3 c. 61

D.Lgs. 165/2001 art. 36 c. 2

D.G.R. 36-1483 del 25,05,2015

x
Collareta Claudia, 

Gastaldo Benedetta, 

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dalla 

acquisizione della 

disponibilità dei 

candidati

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

indizione concorso pubblico e/o avviso di incarico - 

supplenza
x Gastaldo Benedetta, 

Succio Andrea

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

nei termini previsti 

dalla 

programmazione

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

pubblicazione bando concorso e/o avviso x Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332293

0143 – 332260

concorsi.personale@aslal.it  30 gg. dall'indizione comunicazione no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

https://www.aslal.it/BandiConcorsi.js

p?tipo=3

ammissione istanti procedure concorsuali x
Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 – 332293

0143 - 332260
concorsi.personale@aslal.it

60 gg. fino a 50 

candidati, oltre 180 

gg.

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

nomina commissione esaminatrice procedure concorsuali x Gastaldo Benedetta, 

Succio Andrea

 0143 - 332293

0143 - 332260
concorsi.personale@aslal.it

30 gg. da 

conclusione 

verifiche 

insussitenza 

incompatibilità

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

adozione atto approvazione verbali e nomina vincitori -  

presa d'atto mancanza di candidati o vincitori
x

Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

90 gg. dal 

ricevimento dei 

verbali 

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

https://www.aslal.it/EsitoBandiConco

rsi.jsp?tipo=S

adozione atto di assunzione candidati idonei per copertura  

posti ulteriori
x

Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dalla 

acquisizione della 

disponibilità dei 

candidati

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

avvio procedura con richiesta Direzione Generale all'Ente di 

Competenza
x

Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it _ richiesta no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

composizione commissione esaminatrice x

Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. da 

conclusione 

verifiche 

insussitenza 

incompatibilità

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

approvazione atti della commissione e nomina lavoratori 

selezionati
x

Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dal 

ricevimento dei 

verbali della 

procedura 

determina no

De Angelis Lorella

0143 - 332290

ldeangelis@aslal.it

non applicabile

Procedure di selezione pubblica

DPR 487 del 09/05/1994

DPR 483 del 10/12/1997

DPR 220 del 27/03/2001

Procedure selezione da collocamento

DPR 487 del 09/05/1994
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indizione avviso x
De Angelis Lorella,

Gastaldo Benedetta

0143 - 332290

0143 - 332293
concorsi.personale@aslal.it

nei termini previsti 

dalla 

programmazione

delibera no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 

https://www.aslal.it/avvisi-per-il-

conferimento-di-incarichi-di-struttura-

complessa-ruolo-sanitario-in-corso-di-

espletame

nomina commissione di valutazione x
De Angelis Lorella,

Gastaldo Benedetta

0143 - 332290

0143 - 332293
concorsi.personale@aslal.it

60 gg. da 

conclusione 

verifiche 

incompatibilità 

delibera no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 

https://www.aslal.it/avvisi-per-il-

conferimento-di-incarichi-di-struttura-

complessa-ruolo-sanitario-in-corso-di-

espletame

predisposizione atto approvazione verbali e nomina vincitore x

De Angelis Lorella,

Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332290

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

90 gg. dal 

ricevimento dei 

verbali 

delibera no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 

https://www.aslal.it/avvisi-per-il-

conferimento-di-incarichi-di-struttura-

complessa-ruolo-sanitario-in-corso-di-

espletame

indizione avviso x De Angelis Lorella 0143 - 332290 concorsi.personale@aslal.it

nei termini previsti 

dalla 

programmazione

delibera no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

pubblicazione avviso x De Angelis Lorella 0143 - 332290 concorsi.personale@aslal.it 30 gg. dall'indizione comunicazione no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 

https://www.aslal.it/BandiConcorsi.js

p?tipo=3

nomina commissione di valutazione x De Angelis Lorella 0143 - 332290 concorsi.personale@aslal.it

60 gg.da 

conclusione 

verifiche 

incompatibilità

delibera no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

predisposizione atto approvazione verbali e nomina vincitore x
De Angelis Lorella 0143 - 332290

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. dal 

ricevimento dei 

verbali della 

procedura 

delibera no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

TIROCINI DI INSERIMENTO LAVORATIVO 

DISABILI FINALIZZATI ALLA ASSUNZIONE 

L. 68 del 12/03/1999

atti di adesione a convenzioni: avvio procedura con richiesta  

all'Ente competente
x

De Angelis Lorella,

Collareta Claudia

0143 - 332290

0143 - 332446
concorsi.personale@aslal.it _ richiesta no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

attivazione tirocinio con richiesta  all'Ente competente x
Collareta Claudia,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332446

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it _ richiesta no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

nomina commissione esaminatrice x

De Angelis Lorella,

Gastaldo Benedetta,

Succio Andrea

0143 - 332290

0143 - 332293

0143 - 332260

concorsi.personale@aslal.it

30 gg. da 

conclusione 

verifiche 

incompatibilità

determina no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

predisposizione atto di attivazione tirocinio x
De Angelis Lorella,

Collareta Claudia

0143 - 332290

0143 - 332446
concorsi.personale@aslal.it

30 gg. da 

sottoscrizione 

convenzione, previo 

accertamento 

idoneità

determina no
Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

assunzione tirocinante al termine del tirocinio: avvio 

procedura con richiesta della Direzione all'Ente competente
x

De Angelis Lorella,

Collareta Claudia

0143 - 332290

0143 - 332446
concorsi.personale@aslal.it _ determina no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

CONTO ANNUALE 

Procedure per l'attribuzione di incarico di direzione di struttura complessa del ruolo sanitario
D.Lgs. 502 del 30/12/1992
DPR 484 del 10/12/1997

D.Lgs. 229 del 19/06/1999
L. 189 del 08/11/2012

DGR 29/07/2013 n. 14-6180

Incarichi art. 15 Septies e Octies
D.Lgs.502 del 30/12/1992
D.Lgs. 229 del 19/06/1999
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conto annuale - parte giuridica x
Alineri Maria Isabella,

De Angelis Lorella

0143 - 332182

0143 - 332290

malineri@aslal.it

ldeangelis@aslal.it
da normativa

prospetto conto 

annuale
no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

monitoraggio trimestrale

 - parte giuridica
x

De Angelis Lorella,

Gastaldo Benedetta

0143 - 332290

0143 - 332293

ldeangelis@aslal.it                   

bgastaldo@aslal.it
da normativa

prospetto 

monitoraggio
no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

Rilascio certificazioni di servizio x

Siragusa Dario,

Gastaldo Benedetta,

Campora Anna Maria

0143-332179

0143-332293

0144-777642

dsiragusa@aslal.it          

bgastaldo@aslal.it           

acampora@aslal.it

30 gg certificazione si

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Incarichi extraistituzionali ex art. 53 D.Lgs. 165/2001: 

procedura autorizzativa
x Pastorino Valentina 0143 - 332178 vpastorino@aslal.it 60 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Istruttoria istanze di autorizzazione allo svolgimento 

dell’attività fuori vincolo di esclusività ex art. 13 D.L. 

30/3/2023 n. 34 e smi (solo personale sanitario del 

comparto)

x Pastorino Valentina 0143-332178 vpastorino@aslal.it 30 gg comunicazione no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

https://www.aslal.it/modulistica-2

Aspettative varie, conservazione del posto x
Alineri Maria Isabella 

Romano Bruna
0143-332182 0143332176 malineri@aslal.it bromano@aslal.it 60 gg determina no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Distacco sindacale x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 30 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Permessi L. 104/92 - procedura autorizzativa x Zucca Paolo 0144 - 777645
pzucca@aslal.it

60 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Congedo art. 42 comma 5 D. Lgs. 151/2001 - procedura 

autorizzativa
x Zucca Paolo 0144 - 777645 pzucca@aslal.it 30 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Riconoscimento stato di grave patologia x
Alineri Maria, Isabella 

Romano Bruna
0143-332182 0143332176 malineri@aslal.it bromano@aslal.it 60 gg comunicazione no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Congedo per cure per invalidi D.Lgs. 119/2011 x Romano Bruna 0143-332176 bromano@aslal.it 60 gg comunicazione no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Rapporto di lavoro a tempo parziale (ammissione / 

variazione percentuale / ripristino orario pieno)
x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 90 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Impegno orario ridotto personale dirigenziale: 

ammissione/ripristino tempo pieno
x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 60 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

SETTORE TRATTAMENTO GIURIDICO
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Opzione rapporto esclusivo/non esclusivo x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 60 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Richiesta visite fiscali Polo Unico INPS – x Pastorino Valentina 0143 -332178 vpastorino@aslal.it 30 gg dalla richiesta comunicazione no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Procedimento amministrativo finalizzato alla valutazione 

dell’assenza visita medica fiscale
x Pastorino Valentina 0143 -332178 vpastorino@aslal.it

30 gg dall’avvenuta  

conoscenza del 

verbale 

comunicazione no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Gestione istituti connessi maternità/paternità x Pastorino Valentina  0143-332178       vpastorino@aslal.it 60 gg comunicazione no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Attribuzione qualifica UPG x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 60 gg delibera no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Comando presso altri Enti x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 120 gg delibera no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Ricollocazione in altra posizione funzionale e profilo 

professionale del dipendente in caso di inidoneità dello 

stesso alle mansioni proprie

x  Romano Bruna      0143 – 33 2176

 Bromano@aslal.it

90 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Accertamento inabilità assoluta e permanente a qualsiasi 

attività lavorativa
x Alineri Maria Isabella 0143-332182 malineri@aslal.it 90 gg determina no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Accertamento inabilità assoluta e permanente ad ogni 

proficuo lavoro
x Alineri Maria Isabella 0143-332182 malineri@aslal.it

60 gg. dalla 

comunicazione
determina no

Bogliolo Antonella 0144 - 777620 

abogliolo@aslal.it 
non applicabile

Permessi di studio (150 ore) - procedura autorizzativa x Romano Bruna 0143-332176 bromano@aslal.it 180 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 

Lavoro agile – procedura autorizzativa x Paravidino Geraldina 0143 – 33 2177 gparavidino@aslal.it 30 gg comunicazione no 

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/lavoro-agile

MOBILITA' INTRA-AZIENDALE

Personale non dirigente - indizione avviso / formulazione 

graduatoria / assegnazione
x Paravidino Geraldina 0143 – 33 2177 gparavidino@aslal.it 120 gg provvedimento no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/mobilita-interne-

2

Dirigenza - valutazione presupposti organizzativi/istanza e 

assegnazione
x Paravidino Geraldina 0144 – 33 2177 gparavidino@aslal.it 90 gg

proposta di 

provvedimento
no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

CESSAZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO

Provvedimenti relativi alla risoluzione del rapporto di lavoro 

per dimissioni volontarie o mobilità verso altre Aziende o 

Enti

x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 30 gg determina no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

 https://www.aslal.it/modulistica-2 
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PROCEDIMENTO DISCIPLINARE

Sospensione obbligatoria e cautelare dal servizio ex art. 32 

CCNL ed eventuale riammissione
x Siragusa Dario 0143 - 332179 dsiragusa@aslal.it 30 gg delibera no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

LAVORO FLESSIBILE, ATIPICO E FREQUENZE

INCARICHI LIBERO PROFESSIONALI

Affidamento incarichi libero professionali (esclusi incarichi 

per lavori pubblici) - avviso pubblico, graduatoria, 

conferimento

x  Pastorino Valentina   0143 – 332178           vpastorino@aslal.it 90 gg delibera no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Rilascio certificazioni incarichi libero professionali/assimilati x  Pastorino Valentina   0143 – 332178           vpastorino@aslal.it 90 gg certificazione si

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

BORSE DI STUDIO

Rilascio certificazioni attività borse di studio x  Pastorino Valentina   0143 – 332178           vpastorino@aslal.it 90 gg certificazione si

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Indizione avviso pubblico, nomina commissione, 

ammissione istanti, graduatoria, assegnazione
x  Pastorino Valentina   0143 – 332178           vpastorino@aslal.it 120 gg delibera no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

FREQUENZA DELLE STRUTTURE AZIENDALI 

PER FINI FORMATIVI

Rilascio certificazioni di frequenza x  Pastorino Valentina   0143 – 332178           vpastorino@aslal.it 90 gg certificazione si

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Procedura autorizzativa x  Pastorino Valentina   0143 – 332178           vpastorino@aslal.it 90 gg comunicazione no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

https://www.aslal.it/regolamento-per-

la-frequenza-volontaria-presso-strutture-

dellasl-al

CONTO ANNUALE – parte rilevazione assenze x Ravetti Paola 0142 – 434671 pravetti@aslal.it da normativa
prospetto conto 

annuale
no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Denuncia annuale lavori usuranti x Ravetti Paola 0142 – 434671 pravetti@aslal.it
da normativa entro 

31 marzo

comunicazione 

lavori usuranti
no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Denuncia annuale GEDAP PERLAPA x
Ravetti Paola, 

Paravidino Geraldina

0142 – 434671

0143 332177

pravetti@aslal.it   

gparavidino@aslal.it

da normativa entro 

31 marzo

comunicazione 

su PERLAPA
no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

Inserimenti giustificativi assenze x Ravetti Paola 0142 – 434671 rilevazionepresenze@aslal.it 30 gg
prospetto 

mensile
no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

https://www.aslal.it/modulistica-277

rilevazione fabbisogno formativo professioni sanitarie – parte 

rilevazione ore lavorate
x Ravetti Paola 0142 – 434671 pravetti@aslal.it

termine indicato 

dalla Regione

scheda regionale 

fabbisogno 

formativo

no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile

SETTORE TRATTAMENTO ECONOMICO
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Cessioni con finanziarie private x
Nicolò Paolo,

Corazza Gabriella

0143-332172

0143-332264

pnicolo@aslal.it           

gcorazza@aslal.it       
30 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Piccoli Prestiti con INPS exINPDAP x
Nicolò Paolo,

Corazza Gabriella

0143-332172

0143-332264

pnicolo@aslal.it           

gcorazza@aslal.it       
30 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Cessioni con INPS exINPDAP x
Nicolò Paolo,

Corazza Gabriella

0143-332172

0143-332264

pnicolo@aslal.it           

gcorazza@aslal.it       
30 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Pignoramenti sullo stipendio x
Nicolò Paolo,

Corazza Gabriella

0143-332172

0143-332264

pnicolo@aslal.it           

gcorazza@aslal.it       
10 gg.

certificazione 

comunicazione
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Denuncia ONAOSI x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
60 gg.

prospetto 

certificazione
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Predisposizione Certificazione Unica dei Redditi x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
60 gg. certificazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Richiesta sospensione II rata Acconto IRPEF x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
60 gg.

presa d'atto 

istanza
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Compilazione parte economica di richiesta da parte 

dell'INAIL in seguito ad infortunio
x

Parmella Giuseppe,

Corazza Gabriella

0143-332354

0143-332264

pparmella@aslal.it        

gcorazza@aslal.it
30 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Predisposizione parte economica Conto Annuale x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
90 gg. 

prospetto conto 

annuale
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Predisposizione economica Monitoraggio Trimestrale x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
20 gg.

prospetto 

monitoraggio
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Costituzione fondi contrattuali x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
90 gg. delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Certificazioni trattamento economico x
Nicolò Paolo,

Corazza Gabriella

0143-332172

0143-332264

pnicolo@aslal.it           

gcorazza@aslal.it       
30 gg. certificazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Denunce infortuni e malattie professionali x
Parmella Giuseppe, 

Corazza Gabriella

0143-332354

0143-332264

pparmella@aslal.it        

gcorazza@aslal.it
2 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Denuncia annuale INAIL x
Parmella Giuseppe,

Corazza Gabriella

0143-332354

0143-332264

pparmella@aslal.it        

gcorazza@aslal.it
60 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Denuncia mensile Equitalia x Corazza Gabriella 0143-332264 gcorazza@aslal.it mensile
comunicazione, 

certificazione
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Gestione iscrizioni e trattenute Fondo Perseo Sirio x Corazza Gabriella 0143-332264 gcorazza@aslal.it

180gg iscriz. per 

silenzio assenso (dal 

2019)

comunicazione si

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/fondo-perseo-

sirio?lookfor=perseo

Provvedimento cessazione dimissioni volontarie con diritto a 

pensione anticipata e provvedimenti conseguenti
x D'Aronzo Loredana 0143-332174 ldaronzo@aslal.it 180 gg determina no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/settore-previdenza

Provvedimento cessazione per limiti di età con diritto a 

pensione di vecchiaia e provvedimenti conseguenti
x D'Aronzo Loredana 0143-332174 ldaronzo@aslal.it 180 gg determina no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Provvedimento cessazione per inabilità con diritto a 

pensione e provvedimenti conseguenti
x D'Aronzo Loredana 0143-332174 ldaronzo@aslal.it 30 gg determina no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Richiesta erogazione Assegno Nucleo Familiare x
Nicolò Paolo,

Bernini Tiziana

0143-332172

0143-332171

pnicolo@aslal.it          

tbernini@aslal.it     
60 gg.

presa d'atto 

istanza
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

inserimento domanda ANF telematica 

su "portale del dipendente", domanda 

ANF anni precedenti invio modulo 

seguente:  

https://www.aslal.it/allegati/ASSEGN

I_FAMILIARI_2016_160209114142.p

df
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Provvedimenti conseguenti a presa d'atto del decesso di 

dipendente
x D'Aronzo Loredana 0143-332174 ldaronzo@aslal.it 30 gg determina no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Presa d'atto dell'istanza di mantenimento in servizio per 

dirigenti medici e sanitari oltre i limiti di età, ex art. 22 L. n. 

183/2010 e successive modificazioni

x D'Aronzo Loredana 0143-332174 ldaronzo@aslal.it 60 gg determina no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/settore-

previdenza

Rilevazione fabbisogno formativo professioni sanitarie – 

parte cessazioni personale in pensione
x D'Aronzo Loredana 0143-332174 ldaronzo@aslal.it

termine indicato 

dalla Regione

scheda regionale 

fabbisogno 

formativo

no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Invio certificazioni tramite procedura telematica Passweb per 

riscatti, ricongiunzioni, sistemazioni posizioni previdenziali e 

accertamento servizi

x

D'Aronzo Loredana,  

Perassolo Anna, Susca 

Aurelia

0143-332174 0143-

332173 0143-332296

ldaronzo@aslal.it         

sponzano@aslal.it       

asusca@aslal.it      

180 gg comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Rilascio certificazioni da inviare ad altre Amministrazioni, di 

periodi lavorativi e relative retribuzioni di dipendenti cessati 
x

D'Aronzo Loredana, 

Ponzano Sabrina, Susca 

Aurelia

0143-332174 0143-

332295 0143-332296

ldaronzo@aslal.it         

sponzano@aslal.it       

asusca@aslal.it      

180 gg certificazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Elaborazione pratiche I.P.S. e T.F.R. per dipendenti cessati x
D'Aronzo Loredana 

Ponzano Sabrina

0143-332174 0143-

332295

ldaronzo@aslal.it         

sponzano@aslal.it         
60 gg certificazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/settore-

previdenza

Riliquidazioni pensioni, I.P.S. e T.F.R.- x
D'Aronzo Loredana, 

Ponzano Sabrina

0143-332174 0143-

332295

ldaronzo@aslal.it         

sponzano@aslal.it         
90 gg certificazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Autorizzazione allo svolgimento della libera professione - 

Regolamento lp
x

Piana Silvana, Moretti 

Laura Mariangela

0144-777621            0144-

777622
spiana@aslal.it lmoretti@aslal.it     

90 giorni dal 

ricevimento della 

richiesta con parere 

favorevole   

provvedimento no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/moduli-per-

lautorizzazione-allo-svolgimento-

dellattivita-libero-professionale-

intramuraria-e-variazi

Fatturazione prestazioni lp x Piana Silvana, Doro Katia
0144-777621

0144-777644

spiana@aslal.it kdoro@aslal.it    

lmoretti@aslal.it   

30 giorni dal 

ricevimento
fattura no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

Non applicabile

Gestione fatture attività lp con elaborazione prospetti per 

inserimento competenze sui cedolini
x

Piana Silvana, Doro 

Katia, Lobello Elisa, 

Massobrio Giuliana 

0144-777621

0144-777644

spiana@aslal.it      kdoro@aslal.it 

elobello@aslal.it  

gmassobrio@aslal.it 

mensile comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

Non applicabile

Gestione del credito (solleciti, rapporti con i Comuni, 

trasmissione pratiche all'ufficio legale)
x

Piana Silvana, Doro Katia, 

Moretti Laura Mariangela 

0144-777622    0144-

777644

spiana@aslal.it kdoro@aslal.it    

lmoretti@aslal.it   

secondo 

disposizioni di legge
comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

Non applicabile

Monitoraggio AGENAS semestrale prestazioni indice lp x Piana Silvana 0144-777621 spiana@aslal.it
secondo 

disposizioni di legge
comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

Non applicabile

SISTEMA DEGLI INCARICHI DIRIGENZIALI 

(D.Lgs. 502/1992 - CC.CC.NN.L. Aree della Dirigenza 

del SSN)

graduazione, valorizzazione e conferimento incarichi 

dirigenziali in caso di riorganizzazione aziendale e/o di 

revisione complessiva del sistema delle posizioni dirigenziali 

x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

180 gg dal 

ricevimento delle 

proposte dei 

Responsabili

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/settore-incarichi-e-

valutazioni

conferimento incarichi di direzione di Dipartimento  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

30 gg dalle 

indicazioni della 

Direzione Generale

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

SETTORE INCARICHI E VALUTAZIONI - PERFORMANCE INDIVIDUALE - PROGRESSIONI ORIZZONTALI
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conferimento incarichi dirigenziali al personale di nuova 

assunzione non soggetto a periodo di prova 
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

120 gg dalla data di 

assunzione
delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

conferimento incarichi dirigenziali al personale di nuova 

assunzione sottoposto a periodo di prova
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

120 gg dal 

superamento del 

periodo di prova

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

conferimento incarichi di tipologia superiore dopo il 

compimento del primo quinquennio di servizio
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

120 gg dalla presa 

d'atto esito verifica 

professionale

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

conferma degli incarichi dirigenziali o attribuzione di 

incarichi diversi in esito alle procedure di verifica 

professionale

x
Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

120 gg dalla presa 

d'atto esito verifica 

professionale

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

modifica incarichi dirigenziali  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

60 gg dalla richiesta 

del Responsabile e 

dalle indicazioni 

della Direzione 

Generale

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

proroga incarichi dirigenziali  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

60 gg dalle 

indicazioni della 

Direzione Generale

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

conferimento incarichi di sostituzione del Direttore di 

struttura complessa
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

30 gg 

dall'individuazione 

del sostituto

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

verifica e valutazione dei Dirigenti alla scadenza degli 

incarichi dirigenziali 
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

180 gg dal 

ricevimento delle 

schede di 

valutazione

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

verifica e valutazione dei Dirigenti al compimento del primo 

quinquennio e alla maturazione di 15 anni di esperienza 

professionale

x
Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

90 gg dal 

ricevimento delle 

schede di 

valutazione

determina no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

verifica e valutazione dei Direttori di struttura complessa al 

termine del periodo di prova di sei mesi 
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

60 gg dalla 

costituzione dei 

Collegi Tenici 

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

valutazione periodo di prova del personale neoassunto x
  Vacca Fabrizia Campora 

Anna Maria 

0144 - 777645

  0144 - 777643 

fvacca@asal.it      

acampora@asal.it

secondo 

disposizioni di legge 

e regolamento

- -

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

Predisposizione tabella incarichi dirigenziali Conto Annuale x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it 90 gg. 
prospetto conto 

annuale
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Redazione tabelle annuali Pari Opportunità x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it
entro il termine 

stabilito dal CUG
- -

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Registrazione modifiche dislocazioni/sedi dei dipendenti  x

Vacca Fabrizia

Cattaneo Chiara

Campora Anna Maria

0144 -777645

0144 - 777642

0144 - 777643

fvacca@aslal.it        

ccattaneo@aslal.it

acampora@aslal.it

45 gg dalla 

comunicazione
- -

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

Richieste sostituti annuali dei Direttori di Struttura 

Complessa/Semplice Dipartimentale
x

Vacca Fabrizia

Campora Anna Maria

0144 - 777645

0144 - 777643

fvacca@aslal.it       

acampora@aslal.it

31 gennaio di ogni 

anno
- -

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

SISTEMA DEGLI INCARICHI  PERSONALE NON 

DIRIGENTE

(CCNL 02.11.2022 Comparto Sanità)

procedure selettive per il conferimento degli incarichi  x De Angelis Lorella 0143 - 332290 ldeangelis@aslal.it

180 gg dalla delibera 

di indizione degli 

avvisi

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/selezioni-interne

attribuzione incarichi  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

90 gg dall'esito delle 

selezioni o dalla 

richiesta di 

scorrimento 

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile
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revoca incarichi  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it
60 gg dalla 

comunicazione
delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

presa d'atto rinuncia  incarichi  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it
60 gg dalla 

comunicazione
delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

valutazione incarichi  x
Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara

0144 - 777643

0144 - 777642

acampora@aslal.it         

ccattaneo@aslal.it

180 gg dal 

ricevimento delle 

schede di 

valutazione

delibera no

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

VALUTAZIONE ANNUALE DELLA 

PERFORMANCE INDIVIDUALE

aggiornamento annuale SiMiVaP nella parte relativa alla 

valutazione della Performance individuale
x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

secondo 

disposizioni di legge
delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/sistema-di-

misurazione-e-valutazione-della-

performance

svolgimento del processo di valutazione individuale annuale, 

monitoraggio e supporto a valutatori e valutati 
x

Campora Anna Maria

Cattaneo Chiara      Vacca 

Fabrizia

0144 - 777643

 0144 – 777642     

0144 - 777645   

acampora@aslal.it         

ccattaneo@aslal.it   fvacca@aslal.it

secondo 

disposizioni di legge 

e regolamento

- -

Colla Simona

0144 - 777646

scolla@aslal.it

non applicabile

PROGRESSIONI ECONOMICHE ALL'INTERNO 

DELLE AREE DEL PERSONALE NON 

DIRIGENTE

avvio procedura  x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it
in base agli accordi 

sindacali
- -

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

formulazione ed approvazione delle graduatorie x Colla Simona 0144 - 777646 scolla@aslal.it

entro il 31 dicembre 

dell'anno di 

riferimento

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

https://www.aslal.it/settore-incarichi-e-

valutazioni

Istituzione Delegazione Pubblica x Paravidino Geraldina
0143 – 332177

gparavidino@aslal.it

secondo 

disposizioni 

contrattuali

delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Determinazione e ripartizione annuale del monte ore dei 

permessi sindacali per le varie Aree Negoziali e 

provvedimenti conseguenti

x Paravidino Geraldina
0143 – 332177

gparavidino@aslal.it 60 gg. comunicazione no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Procedimento stipulazione contratti integrativi di lavoro 

aziendali
x Paravidino Geraldina

0143 – 332177
gparavidino@aslal.it

secondo 

disposizioni 

contrattuali

contratto 

integrativo
no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

Recepimento contratti integrativi di lavoro aziendali x Paravidino Geraldina
0143 – 332177

gparavidino@aslal.it
30 gg. dalla 

stipulazione del CIL 
delibera no

Bogliolo Antonella

0144 - 777620

abogliolo@aslal.it

non applicabile

SETTORE RELAZIONI SINDACALI
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Denuncia GEPAS PERLAPA x
Paravidino Geraldina 0143 – 332177

 gparavidino@aslal.it

Giorno stesso dello 

sciopero (dato 

provvisorio) e poi 

entro 30 gg. dallo 

sciopero (dato 

definitivo)

comunicazione 

su PERLAPA
no

Alineri Maria Isabella

0143 - 332182

malineri@aslal.it

non applicabile


